Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia

Nr 13 z dnia 07 wrzesnia 2020 roku
Dyrektora Publicznego Przedszkola
w Jemielnicy

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
W PUBLICZNYM PRZEDSZKOLU W JEMIELNICY

§ 1
Zasady i tryb udostgpniania informacji publicznej reguluje ustawa z dnia 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764).

Kazdy ma prawo dostepu do informacji publicznej bedacej w posiadaniu Publicznego
Przedszkola w Jemielnicy na zasadach okreslonych w niniejszym regulaminie.

§2

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:
a) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej,
w takim zakresie, w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

b) wgladu do dokumentéw urzgdowych.

2. Udostepnieniu podlega informacja publiczna o:
a) statusie prawnym lub formie prawnej;
b) strukturze organizacji;
C) trybie dzialania;
d) przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach;
e) organach i osobach sprawujacych funkcje i ich kompetencjach;
f) majatku i finansach;
g) sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw;
h) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach;
1) naborze kandydatow na wolne stanowiska;
J) przebiegu i efektach kontroli zewnetrznych.

3. Nie udziela si¢ dostgpu do:
a) informacji zawierajgcych dane osobowe;
b) informacji chronionych ze wzglgdu na prywatnos$¢ osoby fizycznej;



c¢) informacji niejawnych;
d) informacji stanowigcych tajemnice skarbowa lub statystyczna.

§3

. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Publicznego

Przedszkola w Jemielnicy nastepuje poprzez:

a) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzedowych w
Biuletynie Informacji Publicznej, znajdujacym si¢ na stronie internetowej
przedszkola;

b) udostepnianiec w formie pisemnej lub ustnej na pisemny wniosek
zainteresowanego;

¢) udostepnianie w formie ustnej bez pisemnego wniosku.

. Wz6r wniosku o udostgpnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Dyrektora Nr 13/2020

§ 4

. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ sktadane osobiscie u
dyrektora przedszkola, listownie lub przy pomocy poczty elektroniczne;j.

. Wnioski nie zawierajace imienia 1 nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu
wnioskodawcy, jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu, pozostawia si¢
bez rozpatrzenia.

. Wplywajace wnioski rejestruje si¢ w Rejestrze Wnioskow o Udostepnienie
Informacji Publicznej, prowadzonym przez dyrektora przedszkola (zatacznik nr
3 do Zarzadzenia Dyrektora Nr 13/2020).

§5

1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ ,,bez zbednej
zwloki”, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od daty jego wptywu.

2. W przypadku zgloszenia ustnego wniosku, informacja udzielana jest
niezwtocznie. Jezeli nie jest mozliwe niezwloczne udzielenie odpowiedzi,
wnioskodawce poucza si¢ o mozliwosci zlozenia przez niego wniosku
pisemnego.



3. Informacje udostepniane sg w sposob i formie wskazanej we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych
udostgpniona w sposéb lub w formie wskazane] we wniosku, dyrektor
przedszkola w terminie 14 dni informuje o tym wnioskodawce z
jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu. Jezeli wnioskodawca w
terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych sposobach i
formach udostgpnienia informacji, nie zlozy pisemnego wniosku o
udostepnienie informacji w sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji publicznej umarza sig.

5. W przypadku niemoznosci zatatwienia wniosku o udostepnienie informacji
publicznej w terminie 14 dni od daty jego wplywu, dyrektor przedszkola
pisemnie informuje wnioskodawce o przyczynach op6znienia i o terminie
udostepnienia informacji, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od daty ztozenia
whniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca si¢ z wnioskiem o udostepnienie
informacji publicznej, ktora nie zostanie zakwalifikowana jako informacja
publiczna lub, gdy przedszkole takiej informacji nie posiada, dyrektor
przedszkola powiadamia wnioskodawce, iz jego wniosek nie znajduje
podstaw w przepisach prawa. W tym wypadku nie majg zastosowania przepisy
o odmowie udostepnienia informacji publicznej, a wigc nie stosuje si¢ formy
decyzji administracyjnej. Wnioskodawce informuje si¢ w zwyktej formie
korespondencyjne;j.

7. Odmowa udostepnienia informacji publicznej nastepuje w formie decyzji
dyrektora przedszkola.

8. Odwotanie od decyzji, o ktorej mowa w ust. 7 rozpatruje si¢ w terminie 14
dni.

9. Osobie/instytucji, ktorej odmowiono prawa dostepu do informacji publicznej
ze wzgledu na wylaczenie jej jawnosci z powotaniem si¢ na ochron¢ danych
osobowych, prawo do prywatnosci, tajemnice stuzbowa lub inng, przystuguje
prawo wniesienia powddztwa do Sadu Administracyjnego w Rzeszowie.

§6



1. Wnioskodawca nie musi wykazywaé interesu prawnego, gdy wnioskuje o
informacje¢ publiczna, z zastrzezeniem § 7.

§7

1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji, o ktéra wnosi wnioskodawca
wymaga dokonania analiz, zestawien statystycznych, badan lub innych czynno$ci
administracyjnych, tzn. przygotowania informacji przetworzonej, dyrektor
przedszkola ma prawo:

a) wezwa¢ wnioskodawce do uzupehlienia wniosku o wykazanie istotnego
interesu publicznego uzasadniajgcego zadanie informacji oraz wskazania w
terminie 14 dni, w jaki sposoéb wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zadane
informacje publiczne;

b) dokona¢ oceny szczegolnej istotnosci dla interesu publicznego,
przedstawionej przez wnioskodawce;

c) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, odmowic¢ udost¢pnienia
informacji w formie decyzji administracyjnej.

§8

Zmiany w Regulaminie wprowadza si¢ na tych samych zasadach co jego
ustalenie.

§9

Regulamin obowigzuje od dnia 07 wrzesnia 2020



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia

Nr 13 z dnia 07 wrze$nia 2020 roku
Dyrektora Publicznego Przedszkola
w Jemielnicy

DANE WNIOSKODAWCY

Nazwisko imi¢ / Jednostka: ........cccccoveeevreinen venennen
AAIES: v
NFtelEfONU: ..o

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U.
Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji w nastepujacym zakresie:

FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:*

- dostep do przegladania informacji w placowce

- kserokopia

- pliki komputerowe

SNNE JAKIE 2 L

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:
Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres ...........cceccveeveeeeseeiineeeenrenreseesreesveeseneens

Przestanie informacji poczta na adres**

Odbior osobiscie przez wnioskodawce

W celu umozliwienia realizacji niniejszego wniosku wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z 2018 r. poz. 138, 723.)

Miejscowos¢, data Podpis wnioskodawcy

Uwagi:
*prosze podkresli¢ wlasciwa forme
** wypehic jesli adres jest inny niz podany wczesniej



Zakacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 13 z dnia 07 wrzes$nia 2020 roku
Dyrektora Publicznego Przedszkola

W Jemielnicy
REJESTR WNIOSKOW
O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ
Lp. | Data Nazwisko i Przedmiot | Zalatwiajacy wniosek Data Sposéb Powiadomienie Przekazano Uwagi

wplywu imig, adres, whiosku Nazwisko/imie/komérka zalatwienia zalatwienia wg
whniosku lub nazwa i Organizacyjna wlasciwosci

adres

zglaszajacego

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10




